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PREGAO ELETRONICO N° 01/2024

CONTRATANTE (UASG) 102156 — MAE/USP.

OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUCAQ GRAFICA.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 82.746,00

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 18/06/2024.

HORARIO DA FASE DE LANCES
10h00

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco/maior desconto global.

MODO DE DISPUTA:
Aberto.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

Link: https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/listarLicEditalAberto
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!
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Processo SEI n° 154.00001793/2024-24- MAE/USP.

Torna-se publico que a Universidade de S3ao Paulo, por meio do MUSEU DE

ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 19 de abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel e,
ainda, de acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital.

1.

DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO
EM PRODUCAO EDITORIAL de conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2.  Alicitacdo sera realizada em LOTE L'INICO, formados por todos os itens do objeto, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia e os licitantes deverao oferecer proposta para todos os
itens que o compoem.

2.

2.1,

2.2

2.3.

2.4.

2.5.

DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados, para efeitos de habilitacao prevista na Instrucdo Normativa n°
03/2018, mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condicdes exigidas
no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid3o dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacgao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
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microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitacao:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condigOes deste Edital e seu(s) anexo(s).

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados, observado o disposto no § 2° do artigo 14 da Lei federal n©
14.133/2021.

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios, observado o disposto no § 2° do artigo 14 da Lei federal n°
14.133/2021.

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacao em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta.

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si.

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista.

2.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante.
2.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

2.6.10.Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.6.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio.
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2.7. Sera permitida a participacdo de:

2.7.1. cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagao em regime
cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.7.1.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serao estendidas
a elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de
pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei
n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.7.2. pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.7.2.1. Fica vedada a participacdo de empresa consorciada, na presente
licitacao, de mais de um consércio ou de forma isolada, nos termos do
artigo 15, inciso 1V, da Lei federal n® 14.133/2021.

2.8. O impedimento de que trata o subitem 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os subitens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdao, de execucao da licitagdo ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.11. Em licitacOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea.

2.12. A vedacao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdao de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.
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3.3. Caso a fase de habilitagao anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminhardao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e 7.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio.

3.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

3.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo
Federal.

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133,
de 2021.

3.6. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado
o disposto nos §§ 19 ao 3° do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item.

3.6.2. nos itens em que a participacdao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

3.7. Afalsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1.a aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em
relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2.0s lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1.valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais licitantes e para o érgao ou
entidade promotora da licitagao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente
aos orgaos de controle externo e interno.

3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operages no
sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio
de acesso.
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4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

4.1.1.Valor total do lote.
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos -efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver
determinacdo legal de retencao de tributo, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional, ante as vedagoes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, nao poderao
aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta,
devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.

4.7.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagao descrita
no subitem anterior devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua
exclusao do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele
em que ocorrida a situacao de vedacgao, nos termos do art. 30, caput, inc. II, e
§ 19, inc. II, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, apresentando a
Administracdao a comprovacgao da exclusao ou o seu respectivo protocolo.

4.7.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o
subitem anterior, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao
fazendario competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do
Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. I, da Lei Complementar n°® 123,
de 2006.

4.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo
0 proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.
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4.8.1.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

4.8.2.0s licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

4.8.3.Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no
item anterior.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e
do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 0,2%.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.
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O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1.A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

5.11.2.A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.11.3.Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao
das demais colocagoes.

5.11.5.Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serao convocados para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apds o que transcorrerda o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.12.2.Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3.No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4.Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste subitem,
poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacao, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.5.Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdao participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais
prorrogacoes.

5.13.1.Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicGes definidas no item
5.13, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2.A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.13.3.A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.13.4.Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificacao.

5.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao
das demais colocagoes.

5.13.6.Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar no sistema.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos
lances.

5.18. Quando a desconexdao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.
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5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relacao a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n© 8.538, de 2015.

5.20.1.Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdao consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

5.20.3.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo
de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.21.1.Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao.

5.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito
de atesto de cumprimento de obrigagOes previstos nesta Lei.

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acOes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento.
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5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientaces dos orgaos de controle.

5.21.2.Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal
do d6rgao ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgao ou entidade de
Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize.

5.21.2.2. empresas brasileiras.

5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais.

5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei
n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar
condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.22.1.A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds
a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima
do preco maximo ou abaixo do desconto definido pela Administragao.

5.22.2.A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.22.3.0 resultado da negociacdo, se houver, sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatdrio.

5.22.4.0 pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados, observando, inclusive, as disposicoes do item 7.12. do
edital.

5.22.5.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apds a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.
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6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participagao no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou
a futura contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF.

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-
Sangoes (http://www.esancoes.sp.gov.br).

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

6.1.7. Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

6.2. A consulta ao cadastro especificado no subitem 7.1.4. sera realizada em nome da
empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacao de que trata
o0 artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,
caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicdo de participacao.

6.4. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condicOes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.
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6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com o LOTE TOTAL deste edital.

6.6. Verificadas as condicOes de participacdao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a melhor proposta que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis.
6.7.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao.

6.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao.

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, so sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta de precos; e

6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacao da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdao da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para
arcar com todos os custos da contratacgao.
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6.11.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

6.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de nao aceitacao da proposta.

6.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao do
procedimento para a avaliacao das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.15. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.16. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas
neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos
para fins de habilitacdao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

7.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
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de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Os documentos exigidos para fins de habilitacago devem ser apresentados
exclusivamente em meio digital, aceitando-se tanto formatos nativamente digitais
quanto documentos digitalizados. Essa exigéncia abrange ndao apenas os documentos
especificamente mencionados neste Edital e no termo de Referéncia, mas se estende a
toda a documentacao pertinente. No caso de documentos nato-digitais, a apresentacao
seguira as normas e regulamentacdes vigentes, garantindo a conformidade legal e a
eficiéncia na gestdo documental.

7.4.1. Os documentos digitalizados serao considerados cdpias simples, sendo que a
apresentacao de seus originais sd sera necessaria quando a lei expressamente
exigir, em conformidade com o processo administrativo em meio eletronico (§
39, art. 6° da Instrugao Normativa n° 3, de 2018).

7.4.2. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver
davida em relacdo a integridade do documento digital (§ 19, art. 4° da Instrucdo
Normativa n° 3, de 2018).

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagao, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execugdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e
as condigoes de realizagao do servico, assegurado a ele o direito de realizagao de vistoria
previa.

7.10. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1.Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver
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divida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n© 3/2018, art. 49, §19, e art. 69, §49).

7.10.2.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.10.3.Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, no caso de
centralizagao do recolhimento dessas contribuigoes.

7.10.4.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua
continuidade.

E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdao dos registros tdo logo identifique
incorregao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.11.1.A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo
no momento da habilitacdo. (IN n°® 3/2018, art. 79, paragrafo Unico).

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de dérgaos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.12.1.0s documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no Sicaf
serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas)
horas prorrogaveis por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.12.2.Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitagao e a proposta com o prego ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera

feita em relacao ao licitante vencedor.

7.13.1.0s documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.2.Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances
e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relagao a todos os licitantes.
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7.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21,
art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

7.14.1. complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

7.14.2.atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

7.15. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagao podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

7.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

7.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

7.19. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicao
para participacao na licitacdao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.20. Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacao, salvo em razao de
fatos supervenientes ou s conhecidos apos o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao.

Pagina 19|51
Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n° 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 52 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 01/2024 — MAE/USP

8.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao;

8.3.4. na hipdtese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado
na data de intimagao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/listarLicEditalAberto = ou mediante
solicitacdo formal via e-mail: compras.mae@usp.br

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Observadas as disposigdes da Resolugao USP n® 8548/2023, que integra este Edital, e
cuja integra encontra-se disponivel no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br,
comete infragdo administrativa o licitante que, com dolo ou culpa, praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, em especial:

9.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame.

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao.
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9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra.

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagoes
do edital.

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagao exigida para a
contratagcao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao.

9.1.4. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato.

9.1.5. fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato.

9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei.
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

9.1.6.4. apresentar declaracdo falsa quanto as condicdes de participacao,
quanto ao enquadramento como ME/EPP, em qualquer momento do
certame, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal e da eventual anulagao da nota de empenho de despesa
ou da extingao do instrumento contratual:

9.2.1. Adverténcia, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

9.2.2. Multa calculada em percentual de 2% a 30% sobre o valor respectivo indicado
nos artigos 49, 8° e 99, da Resolugao USP n© 8548/2023, conforme o caso,
observadas as demais disposicoes da mencionada normativa.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, e
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9.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos que justifiquem a imposicdao da penalidade mais grave.

Na aplicacao das sancOes serao considerados (art. 156, §19):
9.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

9.3.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

A multa serd recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial, observadas as disposicdes do art. 26, alinea “b” — Resolucdo USP

n° 8548/2023.

As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a

penalidade de multa (art. 156, §7°).

Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3,
quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5,
9.1.6, 9.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto
no art. 156, §59°, da Lei n.® 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no subitem 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45,
§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
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9.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancOes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdao da aplicacao da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados (art. 156, §99).

10.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serad divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

10.3.

A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletronica, pelos seguintes meios:. email: compras.mae@usp.br ou
presencialmente no Servico de Compras, Materiais e Apoio Administrativo,
localizado na Av. Prof. Alimeida Prado, 1466 — Cidade Universitaria — Butanta —
Sao Paulo/SP

10.4. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
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10.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.

11.DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao
o hordario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacgao e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico
https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/listarLicEditalAberto.

11.11. Para dirimir quaisquer questoes decorrentes do certame, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

11.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
11.12.2. ANEXO II — Proposta Comercial
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11.12.3. ANEXO III — Minuta de Termo de Contrato
11.12.4. ANEXO IV - Orientagdes sobre a retengao de imposto de renda
11.12.5. ANEXO V - Termo de Ciéncia e Notificacao

Sao Paulo, 27 de maio de 2025.

Eduardo Goes Neves
Diretor
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ANEXOI _
TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE SERVICO ESPECIALIZADO EM PRODUGCAO EDITORIAL
CONTRATO POR 12 (DOZE) MESES
LICITACAO.

MUSEU DE ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA/USP.
PROCESSO SEI N.° 154.00001793/2024-24.

1. OBJETO DO CONTRATO

1.1  Contratacao de empresa especializada em servicos de producdao editorial, para
publicacao de livros, catalogos e periddico académicos/cientificos do MAE-USP, pelo periodo de
12 (doze) meses, prorrogaveis ou nao, conforme a nova lei de licitagoes.

2. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de servico de producao editorial, faz-se necessaria para garantir a
divulgacdo, visibilidade e melhoria de avaliagdo dos livros, catdlogos e periddicos
académicos/cientificos.

Uma vez que os periddicos do MAE estao migrando para a qualificagdo Al da CAPES, a boa
pratica na produgdo destes materiais editoriais, vai aumentar a possibilidade do aceite de nossas
pesquisas em novas bases de indexacao e aumenta nossa credibilidade nos diversos meios de
avaliacdo de pesquisas cientificas.

3. ESPECIFICAGOES

3.1  Os servicos que compdem a producao editorial contemplam o servico de revisao
ortografica e normalizacdo, assisténcia editorial, diagramacao, versao e revisao de termos em
lingua estrangeira e criacao e de capa e projeto grafico. Abaixo detalhamos as atividades a
serem desenvolvidas:

3.1.1 Servico de preparagao, revisao ortografica e normalizacdo.
Quantidade: 1.640 laudas.

Os servicos de preparacao, revisao e normalizacao de textos devem contemplar todas as etapas
de funcionamento descritas abaixo. Sao requisitos minimos para as boas praticas dos servicos
na confeccado de periddicos cientificos, livros e catalogos e organizacdo em seu funcionamento.

- Preparacao de reunidao de pauta com editores da revista;

- Realizacao de pauta da revista;

- Revisao normativa dos textos para adequacao ABNT e Qualis
- Revisao ortografica e gramatical dos textos;

- Contato com autores para aprovacao das alteragoes;
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- Preparacao de textos para publicacao;

- Recebimento de artigos;

- Conferéncia de elementos normativos minimos;

- Contato com autor;

- Envio de artigos para avaliagao editorial;

- Envio de artigos para pareceristas;

- Envio de artigos para revisao e preparacao de texto;

- Envio de artigos para a diagramagao;

- Recebimento e Encaminhamento do arquivo diagramado para revisao final;
- Encaminhamento de notas de revisao final para a diagramacao;

- Acompanhamento do processo editorial;

- Acompanhamento das reunides de pauta;

- Comunicacao de aprovacgao/recusa/publicacao para os autores;

- Contato com corpo editorial e conselho cientifico;

- Atendimento as demandas gerais da revista junto aos editores e a Universidade.

3.1.2 Servico de diagramacao.
Quantidade: 1.850 laudas

O servico de diagramagao, tem como objetivo organizar os textos conforme os projetos graficos
pré-estabelecidos para livros, catalogos e periddicos cientificos, obedecendo as etapas abaixo:

- Preparacao de arquivos para diagramacao;

- Diagramacao dos textos de acordo com projeto grafico estabelecido;

- Elaboragao grafica de tabelas e graficos para publicacao;

- Tratamento de fotografias e outras imagens para publicacao;

- Elaboracao da capa para cada edicao;

- Correcao final dos arquivos;

- Producao do material final para publicacao na versao virtual;

- Realizar quantas emendas forem necessarias para finalizacdao do servico.

3.1.3 Servico de versao do idioma portugués para idioma inglés, espanhol ou francés.
Quantidade: 120 laudas.

- A versdao com revisao deve apresentar alta qualidade, coeréncia e coesdo, a fim de
proporcionar uma compreensao plena do texto aos leitores e pesquisadores da area.

- O tradutor deve considerar um publico especializado, com estilo claro, fluente, que revele
familiaridade com o texto literario e académico.

- Para assegurar a qualidade do resultado é imprescindivel que o servico esteja perfeitamente
adequado a area de conhecimento, seguida pela revisao final do autor.

- O texto sera submetido ao respectivo autor, via e-mail para revisao e aprovacao.

- Na hipdtese de rejeicdo do servico, pelo autor, no todo ou em parte, o trabalho devera ser
refeito no prazo de até 07 dias corridos.

- Em nenhuma hipétese o contelido do servico a ser executado podera ser alterado, sob pena
de rescisao contratual.
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3.1.4 Servico de traducao de artigos no idioma inglés, espanhol ou francés para o portugués.
Quantidade: 90 laudas.

- A traducdo com revisao deve apresentar alta qualidade, coeréncia e coesdo, a fim de
proporcionar uma compreensao plena do texto aos leitores e pesquisadores da area.

- O tradutor deve considerar um publico especializado, com estilo claro, fluente, que revele
familiaridade com o texto literario e académico.

- Para assegurar a qualidade do resultado é imprescindivel que o servico esteja perfeitamente
adequado a area de conhecimento, seguida pela revisao final do autor.

- O texto sera submetido ao respectivo autor, via e-mail para revisao e aprovacao.

- Na hipdtese de rejeicdo do servico, pelo autor, no todo ou em parte, o trabalho devera ser
refeito no prazo de até 07 dias corridos.

- Em nenhuma hipdtese o conteldo do servico a ser executado podera ser alterado, sob pena
de rescisao contratual.

3.1.5 Servico de revisao de resumos publicados no idioma inglés ou espanhol.
Quantidade: 51 laudas.

- Em todos os textos revisados ou traduzidos, a revisao e correcao devem considerar a
compreensao do texto e o estilo da redacao cientifica.

- Devem ser revisados e corrigidos erros de digitacdo, gramaticais ortograficos e semanticos.

- A traducao/ revisao deve apresentar alta qualidade, coeréncia e coesao, a fim de proporcionar
uma compreensao plena do texto aos leitores e pesquisadores da area.

- O tradutor deve considerar um publico especializado, com estilo claro, fluente, que revele
familiaridade com o texto literario e académico.

- Para assegurar a qualidade do resultado é imprescindivel que o servico esteja perfeitamente
adequado a area de conhecimento, seguida pela revisao final do autor.

- O texto sera submetido ao respectivo autor, via e-mail para revisao e aprovacao.

- Na hipdtese de rejeicdo do servico, pelo autor, no todo ou em parte, o trabalho devera ser
refeito no prazo de até 07 dias corridos.

- Em nenhuma hipdtese o conteldo do servico a ser executado podera ser alterado, sob pena
de rescisao contratual.

3.1.6 Servico de criagao de capa e projeto grafico.

Quantidade: 02 servicos

Criacdo de capa e projeto grafico para livros, catdlogos e reestilizacao da revista, para
publicacdes estimadas ao ano.

- Criacdo de 03 modelos de capa e projeto grafico para cada projeto demandado; -
Apods aprovacao da capa e do projeto grafico, poderdo ser feitas quantas modificacoes forem
necessarias para finalizacao do trabalho sem custo adicional;
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3.1.7 Servico de Marcagao XML, atendendo aos padrdes da Scielo e Redalyc
Quantidade: 45 servicos

- Realizar a marcagao XML (Extensible Markup Language, ou Linguagem de Marcagao Estendida)
dos artigos cientificos publicados pela revista para fim de atender os indexadores cadastrados.
- O padrdo de marcacao deve atender aos parametros do portal OJS da Revistas USP e outros
indexadores indicados pelo editor (SCIELO e REDALYC).

3.1.8 Servico de Atribuicao de DOI

Quantidade: 02 servicos

- A contratada devera ser membro da Crossref para disponibilizar o prefixo DOI para registro
de cddigos/identificadores de suas publicacoes.
Digital Object Identifier- DOI, para serem atribuidos aos livros do MAE.

3.1.9 Servico de elaboracdo de ficha catalografica e ISBN
Quantidade: 02 servicos

-Elaboracdo de ficha catalografica com bibliotecario(a) bacharelado(a) registrado, registro e
solicitagao de ISBN, junto a biblioteca nacional.

3.2. Os servicos que englobam a producao editorial, vao utilizar a plataforma do Portal de
Revistas da USP e plataforma prdpria para catdlogos e livros. A empresa contratada deve ter
experiencia no gerenciamento através do sistema OJS/SEER.

3.3. O servico de livros, catalogos e periddicos académicos/cientificos sera distribuida num
periodo de 12 meses, sem regularidade pré-estabelecidas ou obrigacdo de realizagao do seu
total.

3.4. Para esta contratacao, uma lauda equivale a 1800 caracteres com espacgos.

3.5. As laudas poderao compor um ou mais livros e periddicos académicos/cientificos de texto
corrido, em uma ou mais colunas.

3.6. O cdlculo de caracteres inclui titulos, sumarios, caixas de texto, tabelas, notas de rodapé,
notas de fim, legendas, bibliografia e graficos.

3.7. Os caracteres serao contados pelo processador de textos WORD por meio do recurso
CONTAR PALAVRAS do menu REVISAO. O nimero total de laudas serd obtido da seguinte
maneira: TOTAL DE LAUDAS = TOTAL DE CARACTERES =+ 1800.

3.7.1. Caso o total de laudas seja um nimero decimal, havera arredondamento dos valores para
cima ou para baixo para obter um nimero inteiro, conforme segue: se os algarismos decimais
seguintes forem menores que 50, o anterior nao se modifica; se os algarismos decimais
seguintes forem maiores ou iguais que 50, ao anterior adiciona-se uma unidade.

(Exemplo: 18,48 = 18 laudas, 18,55 = 19 laudas e 18,74 = 19 laudas).

3.7.2. Em um conjunto de 50 laudas podem conter até 15 imagens e/ou tabelas e/ou férmulas
e/ou graficos, que podem necessitar de tratamento, vetorizacdo ou recriacao delas.

Pagina 29|51
Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n° 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 52 desse documento.



4. DO PREGCOS E APRESENTACAO DOS ITENS

4.1 A contratacdo sera realizada para uma Unica empresa especializada contemplando todos
0s servicos que compode o lote Unico.

4.2  Para controle de saldos e valores a proposta comercial deve conter o preco unitario por
servigo, conforme tabela abaixo:

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 01/2024 — MAE/USP

LOTE 01 - UNICO
rem | ESPECIFICACOES DO| 1D A SEI:'?AORIO 'IFSE'E\E (3)
MATERIAL/SERVICO . . = (1) X
(2) 5
(2)
PERIODICOS CIENTIFICOS
1 Servigo de Revisao e Normalizagao LAUDAS 1140
2 Servigo de Tradugao LAUDAS 90
3 Servigo de Versao LAUDAS 120
4 Servigo de Diagramagao LAUDAS 1350
5 Servigo de Revisdao Resumos LAUDAS 51
6 Servigo de Marcacao XML SERVICO |45
LIVROS
7 Servigo de Revisao e Normalizagao LAUDAS 500
8 Servigo de Diagramagao LAUDAS 500
9 Setv_igo de Criacao de Capa e Projeto SERVICO |2
Grafico
10 Servico de ISBN ficha catalografica SERVICO |2
11 Servigo de fornecimento de DOI SERVICO |2
VALOR TOTAL DE PROPOSTA LOTE 01 RS e (valor por extenso)

OBSERVAGAO: Nos valores acima deverdo estar inclusos, além do lucro, todas e quaisquer
despesas de responsabilidade do Proponente que, direta ou indiretamente, decorram do
fornecimento do objeto licitado. Nao sera admitida a proposta parcial, isto &, a oferta devera
abranger a integralidade do item.
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5. DO LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO E EQUIPAMENTOS

4.1. O servico devera ser realizado nas dependéncias da CONTRATADA.

4.2. O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que assumira
todo o 6nus e responsabilidade inerentes ao ato.

4.3. Todos os equipamentos, materiais, ferramentas, acessorios e softwares necessarios para o
bom desenvolvimento dos servigos sao de responsabilidade da CONTRATADA.

6. DA SOLICITACAO, PRAZO E ENTREGA

5.1. Os pedidos serdo solicitados, se houver demanda, até o dia 10 de cada més.

5.2. O lote de textos sera previamente encaminhado a CONTRATADA para conferéncia,
juntamente com uma tabela com a relacao dos textos e o respectivo nimero de laudas calculado
pela CONTRATANTE.

5.3. A CONTRATADA devera confirmar o nimero total de laudas do lote por meio de uma
proposta com o prego registrado.

5.4. A CONTRATANTE providenciara a emissao de Nota de Empenho com o nimero total de
laudas do servico e, a partir do seu recebimento, iniciara a contagem do prazo de entrega da
CONTRATADA.

5.5. Dependendo do livro ou do periddico académico/cientifico, a CONTRATANTE fornecera, se
houver, o arquivo base para a diagramacao do livro (template), contendo formatacao de
paginas, mancha de texto e estilos de paragrafos e caracteres, sendo obrigatdria sua utilizacdo
e aplicagao correta.

5.6. O prazo de entrega serd, no maximo, 30 dias corridos, porém a empresa deve entregar
uma “prova” do trabalho completo no tempo maximo de 15 dias corridos.

5.7. Os prazos de entrega e prova nao sao cumulativos.

5.8. O prazo para analise das provas, por parte da CONTRATANTE, sera de no maximo 10 dias
corridos, onde sera informado se o trabalho estd de acordo ou se necessita de corregles. As
possiveis correcdes serao solicitadas a CONTRATADA que devera efetua-las dentro do prazo de
entrega dos 30 dias corridos conforme mencionado no item 5.6, com atencgao ao item 5.7.

5.9 Os arquivos com os textos ja devidamente preparados (arquivos em formato aberto do
Word, "rtf” ou “doc”) serao disponibilizados a CONTRATADA pela CONTRATANTE via Portal de
Revistas USP e/ou via e-mail da Comissao Editorial do MAE-USP (revistamaeusp@gmail.com).
Caso nao seja possivel enviar o arquivo por e-mail, ele sera disponibilizado em CD ROOM ou
DVD no Servigo de Compras do MAE-USP. Av. Prof. Almeida Prado, 1466 - Butanta - CEP: 05508-
070 - Sao Paulo, SP.

5.10. Da mesma maneira, 0s arquivos com os textos diagramados (arquivos do Adobe InDesign
CS5.5 ou superior e em formato “PDF”, juntos dos arquivos abertos/destravados, com indicagao
de fontes tipograficas e desmembrados em PDF por artigos, quando for o caso) deverao ser
entregues pela CONTRATADA a CONTRATANTE da seguinte forma:

5.10.1 Para livros, no e-mail da Comissao Editorial (revistamaeusp@gmail.com). Caso nao seja
possivel enviar os arquivos por e-mail, 0 mesmo devera ser entregue em CD ROOM ou DVD no
Servigo de Compras do MAE-USP no enderego acima citado.

5.10.2 Para revistas/periédicos anexar os arquivos via Plataforma 0JS (Open Journal System).
5.11. A CONTRATADA devera entregar o PDF com marcas de corte e informacdes de pagina no
tamanho de 100%, juntamente com o arquivo InDesign da diagramacao para que a Comissao
Editorial do MAE/USP confira se os preceitos de formatacdo de paginas, paginas mestras,
mancha de texto, estilos de paragrafos e de caracteres foram corretamente aplicados. Devera
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ser entregue também o formato fechado, de cada revista ou livro, para envio da grafica que
podera ser utilizado para futuras impressoes.

7. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. O servigo sera recebido:

6.1.1. Definitivamente, apos a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
neste instrumento, e sua consequente aceitacdo, que se dara em até 30 dias corridos do
recebimento provisorio.

6.1.2. Se a qualidade ou as caracteristicas do servico entregue ndo corresponderem as
especificagOes exigidas neste instrumento, a CONTRATANTE podera recusar, mandar fazer ou
desfazer o servico e cabera a empresa arcar com os custos dos servicos ndo aceitos pelo MAE-
USP. No caso de ndo atendimento, a empresa estara sujeita a aplicacao das sangGes cabiveis
nos termos legais.

8. DAS ATRIBUICOES DOS SERVICOS E ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA

8.1. O servico de produgao editorial de artigos originais a serem publicados deve ser executado
de acordo com as especificages técnicas dos livros ou periddicos académicos/cientificos e seus
modelos, que serao passados a CONTRATADA.

8.2. O servico deve contemplar a verificacdo (e correcao quando for necessario) dos seguintes
aspectos:

8.2.1. Da estrutura do livro ou periddico académico/cientifico, hierarquizando os titulos e
subtitulos, atribuindo estilos para cada parte do texto (corpo de texto, titulos e subtitulos,
citagdes, legendas, bullets/marcadores etc.).

8.2.2. Da padronizacgao do arquivo, observando os modelos disponiveis.

8.3. Os arquivos ao término do servico devem estar prontos para a publicacdo online ou para
impressao grafica, se for o caso.

8.4. Os profissionais deverao ter, no minimo:

8.4.1. Conhecimento em revisao, preparacao de textos e das normas ABNT.

8.4.2. Conhecimentos de formatagao e diagramacao de textos.

8.4.3. Conhecimento e experiéncia comprovados com softwares de edicdo grafica.

8.4.4. Conhecimento em versao e traducao de textos.

8.5. Devido ao rigor das avaliacdes de bases de indexadores de periddicos e qualidade na
producao de livros e catdlogos, a empresa deve apresentar na habitacdo as seguintes
documentagoes;

8.5.1 Atestado de capacidade técnica demonstrando a experiencia especifica nos seguintes
servigos e quantidades

- Servico de revisao, normalizacdo e diagramagao de periddicos cientificos, no total de 270
laudas;

- Servico de revisao, normalizacdo e diagramacao de livros universitario, no total de 240 laudas;
- Servico de traducado ou versao do idioma inglés, espanhol e francés de periddicos cientificos,
no total de 50 laudas;

- Criacdo de capa e projeto grafico de pelo menos 2 trabalhos.

- Servigo de marcacdao xml de pelo menos 20 artigos.

- Servigco de produgao de um livro.

8.5.2 A falta ou nao apresentacao dos atestados solicitados acima, nao habilita a empresa.
8.5.3 Apresentagao na habilitacdo de comprovante em seu quadro de pessoal dos seguintes
diplomas;
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- Diploma de bacharel com formagao em letras ou similares;
_- Diploma de bacharel com formagdo em letras no idioma inglés ou espanhol;

8.5.4 E imprescindivel que a contratada esteja cadastrada na Scielo e seja membro da Crossref,
apresentando atestados de capacidade técnica, garantindo conhecimento e qualidade na
execucao dos servicos de Marcagao XML e Atribuicao de DOI.

8.5.5 Para os servicos de elaboragao de ficha catalografica, e registro de ISBN, sera necessario
apresentacao de diploma de bibliotecario com registro e atestados que comprovem que a
experiéncia da contratada nesse servico.

9. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

9.1. Zelar pela perfeita execucao dos servigos, sanando as eventuais falhas, imediatamente apds
sua verificagao.

9.2. Designar responsavel para representar a CONTRATADA junto a CONTRATANTE para
atendimentos das demandas, bem como dos demais assuntos inerentes ao Contrato.

9.3. Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
textos que Ihe sejam fornecidos pela CONTRATANTE.

9.4. Caso a CONTRATANTE julgue necessario a CONTRATADA sera convocada para reunioes
para esclarecimentos e/ou recomendagcoes.

10.  PUBLICACOES DO MAE-USP

10.1. Para que as empresas interessadas nesta licitagdo possam ter conhecimento do padrao
grafica dos periddicos académicos/cientificos do MAE-USP, disponibilizamos, abaixo, exemplo:
https://www.revistas.usp.br/revmae/

Atencdo: as publicacdes mencionadas acima sao apenas exemplos do servico. Os servigos
poderdo ser também de outros livros e periddicos académicos/cientificos do MAE-USP e cada
um possui um projeto grafico proprio ou padrao estabelecido, que devera ser rigorosamente
obedecido.
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ANEXO II —
PROPOSTA COMERCIAL
LOTE 01 - UNICO
rem  |ESPECIFICACOES DO\ x>, |QTDE. (1) Bﬁﬁgmo ?gﬁ\f (3)
MATERIAL/SERVICO ) ’ = (1) X
(2) A
(2)
PERIODICOS CIENTIFICOS
1 Servico de Revisao e Normalizacao LAUDAS 1140
2 Servico de Tradugao LAUDAS 90
3 Servigo de Versao LAUDAS 120
4 Servigo de Diagramagao LAUDAS 1350
5 Servigo de Revisao Resumos LAUDAS 51
6 Servigo de Marcagao XML SERVICO |45
LIVROS
7 Servico de Revisao e Normalizacao LAUDAS 500
8 Servigo de Diagramagao LAUDAS 500
9 Ser:v_lgo de Criacao de Capa e Projeto SERVICO |2
Grafico
10 Servico de ISBN ficha catalografica SERVICO |2
11 Servigo de fornecimento de DOI SERVICO |2
VALOR TOTAL DE PROPOSTA LOTE 01 RS o (valor por extenso)

OBSERVACAO:

Nos valores acima deverdo estar inclusos, além do lucro, todas e quaisquer despesas de
responsabilidade do Proponente que, direta ou indiretamente, decorram do fornecimento
do objeto licitado.

Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5018/2024 (versao 13/03/2024)

Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n° 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 52 desse documento.
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DADOS DO PROPONENTE:

Razao social:

CNPJ:

Endereco completo:

Telefone:

e-mail:

A validade desta Proposta é de.........ccceveevunneeeen. (ceuneen por extenso ) dias.
Prazo de entrega: € de .....cceevvvevvnnreennnnns (e por extenso. ) dias.
CondicOes de pagamento: é de ........cccueeeeennnnnne. Goennn por extenso ) dias.
Dados bancarios: Banco do Brasil — Ag. /C.c.

Declaramos total concordancia com os termos da Minuta do Contrato e das demais condicoes do
Edital em referéncia.

(Local)(Data)

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO III

MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

Processo SEI n° 154.00001793/2024-24
Contrato n° 01/2024 —- MUSEU DE ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA / USP.

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIVERSIDADE
DE SAO PAULO, POR INTERMEDIO DO MUSEU DE
ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA E A EMPRESA [NOME DA
EMPRESA] OBJETIVANDO A CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRODUGAO EDITORIAL.

Ao(s) DD dia(s) do més de MMM do ano de 2024, a UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, por
intermédio do MUSEU DE ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA, inscrita no C.N.P.J. sob n°
63.025.530/0092-41, localizado na Avenida Professor Almeida Prado, 1466 — Cidade
Universitaria — Butanta — CEP: 05508-070, neste ato representada pela autoridade competente,
Eduardo Goes Neves, Diretor da Unidade, por delegagdo de competéncia, nos termos da Portaria
GR n° 8.321/2024 e alteragdes posteriores, na Universidade de Sdo Paulo, doravante denominado
CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa [NOME DA EMPRESA], CNPJ n° [CNPJ n°], sediada
a [endereco completo], representada na forma de seu estatuto social, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, e em observancia as disposigoes da Lei n.° 14.133, de 1° de abril
de 2021, demais legislagdes aplicaveis e normativas referidas no presente contrato, vigentes no
ambito da Universidade de Sao Paulo, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante
as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada em producgao
editorial , para publicagao de livros, catalogos e periddicos académicos e cientificos do
Museu de Arqueologia e Etnologia nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.
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LOTE 01 - UNICO
rem  |ESPECIFICACOES DO\ N>, |QTDE. (1) Sﬁﬁgmo ?gﬁ\f (3)
MATERIAL/SERVICO : ’ = (1) X
(2) A
(2)
PERIODICOS CIENTIFICOS
1 Servico de Revisao e Normalizacao LAUDAS 1140
2 Servigo de Tradugao LAUDAS 90
3 Servigo de Versao LAUDAS 120
4 Servigo de Diagramagao LAUDAS 1350
5 Servigo de Revisao Resumos LAUDAS 51
6 Servigo de Marcagao XML SERVICO |45
LIVROS
7 Servico de Revisao e Normalizacao LAUDAS 500
8 Servigo de Diagramagao LAUDAS 500
9 Ser:v_lgo de Criacao de Capa e Projeto SERVICO |2
Grafico
10 Servico de ISBN ficha catalografica SERVICO |2
11 Servigo de fornecimento de DOI SERVICO |2
VALOR TOTAL DE PROPOSTA LOTE 01 RS o (valor por extenso)

1.2 Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigio:

1.2.1 Edital da Licitacdo - PREGAO n° 01/2024 — MAE/USP.
1.2.2 Termo de Referéncia;
1.2.3  Proposta Comercial datada de [NN/NN/NNNN];--
1.2.4  Eventuais anexos dos documentos supracitados.

Pagina 37|51
Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n° 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 52 desse documento.



EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 01/2024 — MAE/USP

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses (maximo de 5 anos) contados da
data de assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein° 14.133, de 2021.

2.1.2 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigbes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administragao, permitida a negociagao com o CONTRATADO.

2.1.3 O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.14 A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebragcdo de termo
aditivo.

2.1.5 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado
nas sangdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar
com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1 O regime de execugédo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4  CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1 Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual

5 CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)

5.1 O valor total da contratagdo é de R$.......... (..-..), de acordo com as quantidades e pregos
indicados/estimados na CLAUSULA PRIMEIRA.

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucado do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1 O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato, observadas as disposi¢cdes da
Portaria GR n° 8249/2023.
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8.1

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 01/2024 — MAE/USP

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em DD/MM/AAAA.

Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os precos
iniciais serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo CONTRATANTE, do indice IPC FIPE -
indice de Prego ao Consumidor exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apo6s a ocorréncia da anualidade.

7.2.2  Ocorrendo o disposto acima, o(s) valor(es) pertinentes, serao reajustados de acordo
com a férmula a seguir:

R=Po.[(IPC/IPCo)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste.
Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pregos, ou preco do contrato
no més de aplicagdo do ultimo reajuste.
IPC / IPCo = variagdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre
o0 més de referéncia de pregos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de
aplicagéo do reajuste.
Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
No caso de atraso ou nao divulgagéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara
ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.
Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.
Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

8.1.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e seus anexos.
8.1.3  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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8.1.4  Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.1.5 Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo CONTRATADO, designando o(s) responsavel(is) pelo acompanhamento da
execucgao contratual e, ainda, pelos contatos com o CONTRATADO.

8.1.6  Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia.

8.1.7  Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato.

8.1.8  Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitacées e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao
do ajuste.

8.1.8.1 A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da concluséo da
instrugdo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagcdo motivada,
por igual periodo.

8.1.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar
da conclusdo da instrugdo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo
motivada, por igual periodo.

8.1.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais, se for o caso.

8.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.2 Entregar o objeto e, quando aplicavel, disponibilizar, por meio virtual ou fisico, o
manual do usuario, com uma versdo em portugués, e a relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada.

9.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

9.1.4  Comunicar ao CONTRATANTE, previamente ao término do prazo de entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao e correspondente pedido de prorrogacao, nos termos do art. 6° da
Resolugao USP n° 8.548/2023.

Pagina 40|51
Aprovado pelo Parecer PG.P. n° 5018/2024 (versao 13/03/2024)
Edital de Pregao — Bens e Servicos - Lei n° 14.133, de 2021

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na pagina 52 desse documento.



9.1.7

9.1.10

9.1.11

9.1.12

9.1.13

9.1.14

9.1.15

9.1.16

9.1.17

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 01/2024 — MAE/USP

Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual
pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.
Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e néao
podera onerar o objeto do contrato.

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual.

Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que coloque em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitacéo.

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116,
da Lein.®° 14.133, de 2021).

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia, quando aplicavel.
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9.1.18 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegcao de dados pessoais
a que tenha acesso por for¢ca da execucao deste contrato, quando aplicavel.

9.1.19 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execucdo do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina,
quando aplicavel.

9.1.20 Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere, quando aplicavel.

9.1.21 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
quando aplicavel.

9.1.22 Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
CONTRATANTE, de agente publico que desempenhe(ou) fungdo na contratagéo ou
que atue na fiscalizagao ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

10 CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

10.1  N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

11.1 Observadas as disposi¢cdes da Resolucdo USP n°® 8548/2023, que integra este Contrato, e
cuja integra encontra-se disponivel no seguinte enderego: http://www.leginf.usp.br, comete
infracdo administrativa o CONTRATADO que praticar quaisquer das hipéteses previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato.

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

c) dar causa ainexecugao total do contrato.

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execuc¢ao do
contrato.

f)  praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato.
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12. O CONTRATADO que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e da

extingdo do instrumento contratual, resguardado o direito a ampla defesa, as
seguintes sangoes:

i. Adverténcia, quando der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

ii. Multas aplicadas e calculadas nos termos da Resolucao USP n° 8548/2023.

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposigéao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

11.1.2 A aplicacao das multas sera realizada conforme o disposto a seguir, nos termos
da Resolucdao USP n° 8548/2023:

a) A multa cominatdria, que tem por finalidade compelir o CONTRATADO ao
cumprimento de obrigacdo acesséria descumprida, € aplicavel quando a
infragdo contratual prejudicar a execugao da obrigagao principal.

a.1) A multa cominatéria correspondera a 2% (dois por cento) acrescida na
seguinte proporgao, conforme perdure o descumprimento:

I. até o 30° (trigésimo) dia — 0,1% (um décimo por cento) ao dia.

II. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia — 0,2% (dois décimos por
cento) ao dia.

a.2) A multa cominatdria sera calculada com base no valor contratado dos
bens fornecidos ou servicos prestados/realizados no periodo de
medi¢gao em que se verificou a infragdo, e ndo podera exceder a 30%
desse valor.

b) A multa moratéria, € aplicavel quando o CONTRATADO, sem motivo
justificado previamente, der causa ao descumprimento do prazo de entrega
OuU execugao.

b.1) A multa moratéria, calculada sobre o valor da obrigagao cumprida em
atraso, sera de 2,0% (dois por cento) acrescida na seguinte proporgéo,
conforme perdure a mora:

[ll.  Até o 30° (trigésimo) dia — 0,2% (dois décimos por cento) ao dia.

IV. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia — 0,4% (quatro décimos
por cento) ao dia.

b.2) A multa moratdéria ndo excedera a 30% (trinta por cento) da obrigagcao
cumprida em atraso e a sua aplicacdo ndo impedira que a
Administracdo a converta em multa por inexecucdo e promova a
extingcdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sanc¢des previstas na Resolucdo USP n° 8548/2023.
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c) A multa por inexecugao total ou parcial do contrato, no importe de 30% (trinta
por cento) do valor da obrigagdo ndo cumprida, sera aplicada quando for
imputavel ao CONTRATADO a responsabilidade pela inexecucéo do contrato
nas condicbes pactuadas e n&o houver interesse no recebimento da
obrigagdo em mora.

11.2 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei
n°® 14.133, de 2021).

11.3 Todas as sancgoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.2 Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de
2021).

11.3.3 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.3.4 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis (art. 26, alinea “b”
— Resolucdo USP n° 8548/2023), a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

114 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa 0 CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

O

as peculiaridades do caso concreto.

o O

os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.

D

)
)
) as circunstancias agravantes ou atenuantes.
)
)

a implantacao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.6 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (art. 159).

11.7 A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
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As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

As multas devidas pelo CONTRATADO poderdao ser compensadas com pagamentos
eventualmente devidos pela Administrac&o, ainda quando resultantes da execugéo de outro
contrato, e/ou descontadas da garantia do respectivo contrato ou, quando for o caso, a
Administracao efetuara a cobranca judicialmente (art. 11 — Resolucdo USP n°® 8548/2023).

As multas e demais débitos nao pagos pelo CONTRATADO sao passiveis de registro no
CADIN Estadual, mediante prévio procedimento administrativo, observado o contraditorio e
a ampla defesa, em consonancia com o disposto na Portaria GR n° 6723/2016.

O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da
data de aplicagédo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ele aplicadas, para fins de publicidade nos seguintes sistemas:

11.11.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis).
11.11.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

11.11.4 Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-
Sangdes - (http://www.esancoes.sp.gov.br).

11.11.5  Sistema Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo -
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou n&o as obrigacées de ambas as partes contraentes.

12.1.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
CONTRATANTE, quando este nao dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.3 A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse
sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.4 Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera
apos 2 (dois) meses da data da comunicacgao.

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagées nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.2 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.2.3 A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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12.2.3.1  Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.3 O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.2 Relatério dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
12.3.3 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
12.3.4 Indenizacbes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado de S&o Paulo deste exercicio, na dotagao
abaixo discriminada:

I. Gestao/Unidade:

Il.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
VI. Nota de Empenho:

13.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

14.1  Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigbes contidas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigbes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

15.2 O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

15.3 As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacgao do 6rgao juridico do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagéo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
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15.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1  Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial do érgao na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 22 do Decreto estadual
n® 68.155, de 2023.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1 Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo em uma das varas da
Fazenda Publica, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para dirimir os litigios que decorrerem da execugado deste Termo de Contrato que nao
puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2.
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ANEXO IV — ORIENTAGOES SOBRE A RETENGAO DE IMPOSTO DE RENDA

Em razdo da publicacdo da IN RFB n© 2.145/2023, que alterou a IN RFB n° 1.234/2012, a
Universidade de Sao Paulo, na condicao de Autarquia Especial do Governo do Estado de Sao Paulo,
devera realizar a retencao na fonte do valor correspondente ao Imposto sobre a Renda e Proventos
de Qualquer Natureza incidente sobre rendimentos pagos as pessoas juridicas contratadas para
fornecimento de bens e prestacao de servicos em geral, inclusive obras de construgao civil,
observadas as disposicdes da Lei n® 9.430/1996, do Decreto n® 9.580/2018 (Regulamento do
Imposto de Renda) e da Portaria Conjunta CGE/CAF n° 01/2023.

INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023

Por decorréncia, sera de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica fornecedora do bem ou
prestadora do servico destacar no documento fiscal a aliquota a ser descontada, observadas as
regras de retencao dispostas na Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 2012 e a coluna “IR (02)”
do Anexo I da mesma Instrugdo ou, quando amparados por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero,
destacar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal, sob pena de a retencao
do Imposto sobre a Renda (IR) ser efetuada sobre o valor total do documento fiscal, no percentual
correspondente a natureza do bem ou do servico.
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ANEXO V — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

(redacdo dada pela Resolugdo n° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a)

b)

d)

e)

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico.

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucao n° 01/2011 do TCESP.

além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil.

as informacbes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE e interessados estdo
cadastradas no moédulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrucdes n°01/2020, conforme “Declaracdao(des) de Atualizacao
Cadastral” anexa (s).

€ de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados sempre atualizados.

9. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a)
b)

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao.
Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.
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LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:
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Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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